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PARTE |
DISPOSICOES JURIDICAS

Capitulo |
Disposic¢oes Iniciais

Artigo 12
Objeto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar tendo em

vista a “aquisicdo de servicos de hospedeiras para a APNATO”.
2. As condicOes dos servicos a prestar encontram-se descritas nos artigos do presente caderno de

encargos e respetivo anexo, que dele fazem parte integrante.

Artigo 22
Local da prestacao de servigos
1. ASessdo Anual da APNATO decorrerd em espacos a definir, no concelho de Lisboa, os quais poderao

distribuir-se por uma, ou mais, localizacGes fisicas distintas.
2. A entidade adjudicante dara conhecimento ao adjudicatario do local, ou locais, exatos da realizagao

do evento assim que o mesmo se encontrar definido.

Artigo 32
Prazo para a prestagao dos servigos
Os servicos objeto do presente procedimento serdo prestados por 8 (oito) dias, entre 04/10/2021 e

11/10/2021.

Artigo 42
Prec¢o Base
1. A Assembleia da Republica pagard ao adjudicatario, pelos servicos a prestar objeto do presente

caderno de encargos, o preco global que resultar da dua proposta, cujo montante ndo podera
exceder os 7.908,25 € (sete mil novecentos e oito euros e vinte cinco céntimos), acrescidos de IVA a
taxa legal aplicavel (23%).

2. O adjudicatério, em sede de proposta, devera decompor o valor maximo a pagar pelos servicos

objeto do presente procedimento, pelas seguintes componentes:
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Componente fixa do contrato, respeitante aos servicos a prestar conforme previsto no anexo
| do presente Caderno de encargo, a que acresce um briefing prévio ao evento, com pelo
menos 5 (cinco) elementos da equipa a afetar ao contrato, cujo preco global ndo podera
ultrapassar os 6.908,25 € (seis mil novecentos e oito euros e vinte cinco céntimos ), e;
Componente varidvel do contrato, cujo valor maximo se fixa nos € 1.000,00 (mil euros),
respeitante aos servicos a prestar ao abrigo de uma bolsa de horas extraordindrias, devendo
o adjudicatario indicar em sede de proposta o prego unitério (por hora) a praticar em sede
de execuc¢do contratual, o qual, contudo, ndo podera ultrapassar:

i. Horas noturnas (entre as 21:00 e as 08:00h), os 12,50 € (doze euros e cinquenta

céntimos) por hora, e;
ii. Horas diurnas (entre as 08:00h e as 21:00h), os 10,50 € (dez euros e cinquenta por

hora).

3. O preco global da proposta sera o resultante do somatério dos valores correspondentes as

componentes fixa e varidvel do contrato.

4. A Assembleia da Republica pagard ao adjudicatario apenas o prego correspondente aos servicos

inerentes as reunides e horas extraordindrias que tenham efetivamente lugar, sendo que para este

efeito, deverdo ser tidas em consideracdo as seguintes regras:

a)

No que diz respeito aos servicos a prestar inerentes a componente fixa do contrato a
Assembleia da Republica podera, até 24 horas antes da data prevista para a respetiva
prestacdao, comunicar por escrito ou, em caso de manifesta urgéncia, por via telefénica, ao
adjudicatdrio, a sua ndo prestagdo, ndo sendo em relagdo aos servicos que nao forem
realizados nestes termos devido qualquer pagamento, por parte da Assembleia da
Republica, ao adjudicatario, e;

Os servigos a prestar ao abrigo da componente varidvel do contrato, salvo acordo entre as
partes em contrdrio, deverdo ser solicitados pela Assembleia da Republica, ao adjudicatario,
por escrito ou, em caso de manifesta urgéncia, por via telefénica, com uma antecedéncia
minima de 24h sobre a data prevista para a sua prestagdo, salvo quando decorram de
continuacdo de reunides/trabalhos previstos no anexo | do presente CE, caso em que o
adjudicatario deverd garantir a prestacdo dos servicos até o seu términus (das

reunides/trabalhos), sem necessidade de pré-aviso.
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O prego maximo acima referido inclui todos os custos, encargos e despesas necessarios para efeitos
de cumprimento pelo adjudicatdrio das obrigacBes contratualmente assumidas, presentes no
presente caderno de encargos e na demais documentacdo que farda parte do contrato, cuja

responsabilidade de pagamento ndo esteja expressamente atribuida a Assembleia da Republica.

Artigo 52
Condi¢Oes de pagamento
O pagamento do preco respeitante a componente fixa do contrato sera realizado no prazo de 30

(trinta) dias apds a apresentacdo da(s) fatura(s) correspondente(s) pelo adjudicatario, as quais
apenas podem ser emitidas depois de prestados os servicos (por exemplo apds a realizacdo de cada
reunido), e aceites pela Assembleia da Republica, os servicos correspondentes.

A parte do preco respeitante a componente varidvel do contrato sera paga em fungdo do nimero de
horas extraordinarias de servicos prestados pelo adjudicatario para além das previstas no anexo | do
presente caderno de encargos, multiplicadas pelo respetivo preco unitario vertido em sede de
proposta, sé sendo devido pela Assembleia da Republica, ao adjudicatdrio, o valor das horas
extraordinarias efetivamente prestadas por este Ultimo, também no prazo de 30 (trinta) dias apds a
apresentacdo da fatura correspondente.

No que diz respeito aos servigos prestados ao abrigo da componente varidvel do contrato, o
adjudicatdrio deverd remeter a Assembleia da Republica, nos primeiros 5 (cinco) dias uteis
posteriores a sua prestagdo, um resumo com o total do numero de horas extraordindrias de servigos
prestados.

O resumo de horas referido no nimero anterior deverd indicar, no minimo, os dias em que os
servigos foram prestados, as horas em que tiveram lugar, se sdao horas noturnas ou diurnas e as
hospedeiras que os que os prestaram.

Em caso de discordancia por parte da AR, quanto aos valores indicados nos resumos de horas que
Ihes forem remetidos, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, prestar os
esclarecimentos necessarios ou, em alternativa, proceder a emissdao de novo resumo de horas,

devidamente corrigido.
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10.

11.

12.

Os resumos de horas referidos nos numeros anteriores e respetivo conteldo, sé se consideraram
validos para todos os efeitos legais e contratuais, depois de aceites expressamente pela Assembleia
da Republica.

As faturas a emitir pelo(a) adjudicatario(a) deverdo discriminar de forma expressa o tempo real de
trabalho de cada hospedeira em dias/horas, a que componente do contrato dizem respeito, assim
como a reunidao em que os servicos foram prestados, quando aplicavel.

A Assembleia da Republica poderd formular reservas a faturacao apresentada, aceitando-a total ou
parcialmente, notificando desse facto o(a) adjudicatario(a), no prazo de 5 (cinco) dias apds o
conhecimento daquela, solicitando-lhe que este proceda a respetiva retificacdo da mesma.

O adjudicatdrio podera, se assim o desejar, formular reservas a aceitacdo parcial, apresentando, nos
5 (cinco) dias subsequentes ao conhecimento daquela, reclamacdo em que se especifique a natureza
dos vicios, erros ou faltas e os correspondentes valores a que se ache com direito.

Findo o prazo fixado no nimero anterior sem que o adjudicatdrio tenha apresentado reclamacao, a
Assembleia da Republica assumird o siléncio como consentimento, entendendo-se que o
adjudicatdrio aceitard a redugdo efetuada e exigird, num prazo de 8 (oito) dias, a substituicdo da
fatura ou o crédito a que houver lugar.

Em caso de desacordo sobre o montante indicado nas faturas, a Assembleia da Republica efetuard o
pagamento relativo ao montante que entende aceitar, sem prejuizo de acerto posterior.

Qualquer atraso no pagamento de faturas ndo autoriza o(a) adjudicatario(a) a invocar exce¢do de
ndao cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbam, salvo nos casos previstos no

Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).

Artigo 6.2
Mecanismos formais de acompanhamento
Durante a vigéncia do contrato, assiste a Assembleia da Republica a faculdade de proceder a andlise
da execucdo das prestacGes contratualmente fixadas, tendo em vista verificar se estdo em
conformidade com o contratualmente estabelecido.
No caso de a analise prevista no numero anterior detetar a existéncia de defeitos ou insuficiéncias
nas prestacdes a levar a cabo, a Assembleia da Republica notifica desse facto o adjudicatario por
escrito ou, em casos de manifesta urgéncia, por via telefdnica, sem prejuizo da possibilidade de,

desde logo, aplicar as penalidades previstas no presente caderno de encargos.
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No caso previsto no niumero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e em tempo Util,
definido pela Assembleia da Republica, as corre¢Ges necessarias para garantir a conformidade das
suas prestagdes, com as obriga¢des contratualmente fixadas.

O adjudicatario é o unico responsavel pela condugdo das hospedeiras na execugao dos trabalhos.

Artigo 72
Sigilo e confidencialidade
O adjudicatario obriga-se a observar o mais estrito sigilo sobre toda a informacdo e documentacao,

técnica e ndo técnica, relacionada com a atividade da AR ou qualquer outra entidade envolvida na
execugdo do contrato.

A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execuc¢do do contrato.

O adjudicatario compromete-se a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados ou informacdes
disponibilizadas pela entidade adjudicante, bem como pelas informaces de caracter pessoal,
funcional ou processual dos Sistemas de Informacdo da Assembleia da Republica, ndo os
disponibilizando a quaisquer outras entidades, salvo autorizacdo expressa do adjudicante.

O adjudicatdrio assume, igualmente, o compromisso de remover e destruir, no final do contrato,
todo e qualquer tipo de registo (digital ou em papel) relacionado com os dados analisados e que o
adjudicante considere de acesso privilegiado.

O adjudicatario garante que terceiros que envolva na execugdo dos servigos respeitam as obriga¢des
de sigilo e confidencialidade constantes nos nimeros anteriores.

Nenhum aviso, comunicado a imprensa, relatério ou aviso publico destinado a fins publicitarios ou
de referéncia ao objeto do contrato pode ser realizado pelo prestador de servicos sem aprovagao
escrita prévia da Assembleia da Republica.

Para além das ag¢Oes penais, civis e processos disciplinares que ao caso couber, o(a) adjudicatario(a)
pagara a entidade adjudicante uma compensacdo pela divulgacao, seja por que meio for, de factos
relativos a Assembleia da Republica, aos Deputados, funcionarios ou outros agentes vinculados a
entidade publica contratante, num montante calculado pela seguinte férmula: C = RMMG x 50, em
que: C — Montante da compensacdo (em euros) e; RMMG — remuneragdao minima mensal garantida

em vigor.
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O disposto no numero anterior ndo é aplicavel em caso de imposic¢do legal ou judicial de comunicacao
de factos sigilosos, desde que sejam cumpridos os estritos termos e objetivos inerentes a obrigacado
de comunicacao.

A aplicacdo pela Assembleia da Republica da compensagao prevista no n.2 7 do presente artigo,

obedece as regras previstas no presente caderno de encargos para a aplicacdo de penalidades.

Artigo 82
Patentes, licengas e marcas registadas
Sdo da responsabilidade do(a) adjudicatario(a) quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, na

prestacdo de servicos, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execuc¢dao do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no ponto anterior, o(a) adjudicatario(a) indemniza-a de todas as
despesas que, em consequéncia, haja lugar e de todas as quantias que tenha que pagar, seja a que

titulo for.

Capitulo I

Penalidades e resolugao

Artigo 92
Penalidades
No caso de mora ou cumprimento defeituoso das prestagcdes do contrato por parte do(a)

adjudicatario(a), poderd a Assembleia da Republica interpeld-lo para cumprir pontualmente as
tarefas contratadas, quando tal ainda for possivel e se mantenha o interesse na prestagdo, devendo
nesse caso o(a) adjudicatario(a) dar-lhes cumprimento imediato, bem como suportar todos os danos
que a Assembleia da Republica sofra na sequéncia de tais factos.
Sem prejuizo do disposto no numero anterior e da obrigacdo de indemnizar por parte do(a)
adjudicatario(a), poderd a Assembleia da Republica aplicar-lhe penalidades, calculadas de acordo
com a seguinte férmula matematica:

P=CxD/50
Em que:

P = corresponde ao montante da penalizagao;
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10.

C = é o precgo contratual previsto no contrato para a totalidade dos servicos a prestar ao abrigo do
contrato a celebrar, e;

D = é o niumero de dias (ou horas quando estiver em causa esta unidade de medida de tempo) de
atraso no cumprimento de qualquer obrigacdao contratual, a contar da data (ou hora) em que a
mesma deveria ter tido lugar.

As penalidades previstas no numero anterior, sdo aplicaveis sempre que se verifique uma situacao
de incumprimentos pelo(a) adjudicatario(a) das suas obrigacGes.

A aplicagdo das san¢bes acima referidas serd efetivada a critério da entidade adjudicante,
designadamente por desconto no pagamento ou pagamentos subsequentes a verificacdo do facto
gue tenha dado origem a penalidade.

As penalidades previstas na presente cldusula ndo afastam o direito da entidade adjudicante de ser
indemnizada, nos termos gerais, quando se verifiquem os fundamentos de facto e de direito para o
efeito.

A aplicacdo de penalidades pela entidade adjudicante nos termos previstos nos nimeros anteriores,
devera ser precedida de comunicagdo enderecada ao(a) adjudicatario(a), onde sera feita mencdo a
intencdo de aplicacdo de penalidades, o seu valor, o respetivo fundamento e a indicacdo de que o
mesmo dispde de um prazo de 10 (dez) dias Uteis para efeitos de exercicio do seu direito de audiéncia
prévia.

Decorrido o prazo de audiéncia prévia, devera a entidade adjudicante comunicar ao(a)
adjudicatario(a) se mantém, ou ndo, a aplica¢do das penalidades, e em caso afirmativo, conceder-
Ihe um prazo nao inferior a 5 (cinco) dias Uteis para levar a cabo o respetivo pagamento.

O ndo cumprimento de cldusulas do contrato, quando a sua gravidade o justifique pelos prejuizos
acusados a Assembleia da Republica, poderd constituir fundamento para resolugdo imediata do
contrato, nos termos legalmente aplicaveis.

Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Assembleia da Republica tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do(a)
adjudicatario(a) e as consequéncias do incumprimento.

O valor acumulado das sangdes pecuniarias ndo pode exceder 20% do prego contratual, nos termos

do n.2 2 do artigo 329.2 do CCP.
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Artigo 102
Resolugdo do contrato pela entidade adjudicante

1. Aentidade adjudicante reserva-se ao direito de resolver o contrato em caso de incumprimento definitivo
pelo(a) adjudicatario(a) das suas obriga¢des contratuais, nos termos do disposto na parte final do n.2 1
do artigo 325.2 e ainda do disposto nos artigos 334.2, 335.2 e 448.2 do CCP.

2. Em tais circunstancias, a entidade adjudicante comunicara, por escrito, ao(a) adjudicatario(a) as
deficiéncias do servico, fixando um prazo para a sua regularizacao, findo o qual, se as anomalias ndo
tiverem sido totalmente corrigidas, terd lugar a resolu¢do do contrato que serd comunicada ao(a)
adjudicatério(a), mediante carta registada com aviso de recec¢do, na qual serdo indicadas as razdes que
a entidade adjudicante considera justificativas da resolucao.

3. Sem prejuizo da resolucdo do contrato nos termos previstos nos pontos anteriores, a entidade
adjudicante mantém o direito ao pagamento das indemnizacdes e penalidades aplicaveis nos termos do

presente caderno de encargos ou de qualquer disposicdo legal vigente.

Artigo 112
Resolugdo do contrato pelo(a) adjudicatario(a)

O(a) adjudicatario(a) pode resolver o contrato nos termos e condi¢cGes estabelecidos no artigo 332.2 do CCP.

Artigo 122
Casos fortuitos ou de for¢ca maior

1. Nenhuma das partes pode ser responsdvel pelo incumprimento ou pelo cumprimento defeituoso das
obrigacdes emergentes do contrato, na estrita medida em que se verifiguem casos de forga maior, sendo
considerados casos de for¢a maior as circunstancias que impossibilitam o cumprimento das obriga¢cdes
emergentes do contrato, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a
data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar,
como seja, a titulo de exemplo, a emergéncia de um surto epidemioldgico.

2. Aparte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situacGes a outra
parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.

3. Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua forca

maior, cabe a esta fazer prova do mesmo.
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4. Nao podera ser invocada pelo adjudicatdrio como caso de for¢a maior para efeitos do presente artigo,
qualquer questao relacionada com a pandemia da COVID-19, devendo neste caso o adjudicatario garantir
o cumprimento das obrigacGes contratuais, nomeadamente através da substituicdo de eventuais
elementos da equipa a afetar ao contrato que tenham de permanecer em isolamento profildtico, ou que

tenham tido resultado positivo para a referida doencga.

Artigo 13.2

Garantia
O(a) adjudicatario(a) garantira, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante, os servicos prestados,

contra quaisquer defeitos ou discrepancias com as exigéncias legais e com as caracteristicas especificagdes

e requisitos técnicos definidos no presente caderno de encargos.

Capitulo 11l

Disposic¢oes finais

Artigo 142
Subcontratagao e cessdo da posi¢ao contratual
1. O(a) adjudicatdrio(a) ndo pode ceder a terceiros, total ou parcialmente, a sua posicdo contratual, ou
qualquer dos direitos e obrigacbes decorrentes do contrato, nomeadamente subcontratar, sem
autorizacgdo prévia da entidade adjudicante.
2. Para efeitos de obtencdo da suprarreferida autorizagdo, devera o(a) adjudicatario(a) observar o previsto

sobre esta matéria no artigo 316.2 e seguintes do CCP.

Artigo 152
NotificagGes e comunicagdes
1. As comunicagdes a efetuar no ambito da normal execugdo do contrato deverdo privilegiar o correio
eletrénico e, em casos de urgéncia, o telefone, com suficiente clareza, de modo a que o destinatario fique

ciente da respetiva natureza do conteudo.
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2. O adjudicatdrio deverd indicar na sua proposta, os contactos a utilizar preferencialmente pela entidade
adjudicante, em sede de execuc¢do do contrato, designadamente, o seu endereco postal e de correio
eletrdnico, assim como, contacto telefénico fixo e movel.

3. Qualquer alteracdo das informacgdes de contacto das partes deve ser comunicada a outra parte no prazo

maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data do conhecimento dessa alteragao.

Artigo 16.2
Gestor do contrato
A entidade adjudicante, dando cumprimento ao previsto no artigo 290.2-A do CCP, designara um gestor do

contrato, com a funcdo de acompanhar permanentemente a execug¢do deste ultimo.

Artigo 172
Documentos contratuais
1.0 contrato a celebrar é composto pelo respetivo clausulado e integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo érgdgo competente para
a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente caderno de encargos e os respetivos Anexos;
d) A proposta adjudicada, e;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo(a) adjudicatario(a).
2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai s3o indicados, de acordo com o disposto no n.2 2 do artigo 96.2 do CCP.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do n.2 1 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2
do CCP e aceites pelo prestador de servicos nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma

legal.
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Artigo 182

Legislagdo aplicavel

Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso observar-se-a o disposto no CCP, aprovado pelo

Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, com a redagdo decorrente da entrada em vigor do Decreto-Lei n.2

111-B/2017, de 31 de agosto.
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PARTE I

REQUISITOS TECNICOS

Artigo 19.2
Especificagdo dos servigos

1. O presente caderno de encargos visa a contratacao de servicos de hospedeiras para a APNATO, entre
os dias 04/10/2021 e 11/10/2021, para, entre outras fungdes que se venham a definir, levar a cabo:

a) Arece¢do e acompanhamento de participantes e convidados;

b) O apoio nas montagens e desmontagens de salas de reunides e de trabalho e na preparacao
das mesmas incluindo a colocacdo de identificacdo das pessoas, colocacdo de daguas,
verificacdo regras COVID, preparacdo e entrega de brindes, apoio no intervalo e
encaminhamento para drea de catering ou refeicao;

c) Apoio nas chegadas e partidas dos participantes aos hotéis;

d) Registo, emissdo e entrega de cartdes de acreditacdo, controlo de entradas e saidas no
centro de acreditacdo e atendimento aos jornalistas e outros participantes, e;

e) Encaminhamento dos jornalistas, impressdo de documentos ou tiragem de fotocdpias.

2. Os servigos devem ser prestados por recursos humanos com perfil e apresentagao adequados ao
tipo de evento objeto do presente procedimento.

3. Incumbe ao adjudicatario, estando incluido no prego contratual, a disponibilizacdo, limpeza e
desinfecdo dos fardamentos adequados aos recursos humanos a afetar ao contrato, os quais deverdo
permitir que a equipa tenha uma imagem comum, facilmente identificivel pelos demais
intervenientes no evento.

4. A duracdo dos servigos, entre outros para efeitos de interpretacdo do anexo | do presente caderno
de encargos e de faturagdo, tanto da componente varidvel como da fixa, sera aferida atendendo a
apresentacdo dos recursos humanos no local indicado para a prestacdo de servicos, conforme
definido para o efeito pela AR.

5. N3o sera admitido que a duragao da prestagao de servicos seja aferida em fungdo, por exemplo, da
partida dos recursos humanos da sede do adjudicatario, ou de outro critério, para além do fixado no

numero anterior.
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Artigo 202

Obrigag¢6es do(a) adjudicatario(a)

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente caderno de encargos

e nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes

obrigacdes principais:

a)

b)

d)

f)

Realizacdo de um briefing prévio ao evento, com pelo menos 5 (cinco) elementos da equipa a
afetar ao contrato;

Envidar os seus melhores esfor¢cos no sentido de que os servicos prestados correspondam a
elevados padrdes de qualidade e diligenciar para que as necessidades da entidade adjudicante
sejam satisfeitas;

Por forma a aceder as instalacdes onde os servigcos deverdo ser prestados o adjudicatario deve
indicar a identificacdo dos recursos humanos (cartdo do cidaddo/bilhete de identidade e registo
criminal) que irdo ser afetos a execucgdo do contrato;

O adjudicatario deve assegurar a correta utilizacdo das instalacdes e demais equipamentos que
lhe tenham sido confiados pela entidade adjudicante, respeitando as instrucdes de
funcionamento, as regras de seguranca aplicaveis e as indicacGes que lhe tenham sido dadas pela
entidade adjudicante;

O adjudicatario deve assegurar a disciplina e boa apresentacdo do seu pessoal e proceder a gestao
efetiva dos recursos humanos e meios materiais afetos a prestacdao dos servigos objeto do
caderno de encargos;

A entidade adjudicante pode solicitar a imediata substituicao de qualquer membro do quadro de
recursos afetos a prestagao de servigos, cuja permanéncia ao servico considere inconveniente
designadamente por motivos de seguranga, higiene, trato social, ou, de um modo geral, quando

o perfil se revele inadequado ao exercicio das fun¢des que lhe estejam cometidas;

g) O adjudicatario é ainda responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacdes inerentes a sua

h)

qualidade de entidade empregadora, em especial as que respeitam a seguranga, saude no
trabalho e a formacéao profissional;

O adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposicGes legais e regulamentares em vigor
sobre seguranca, higiene e salde no trabalho relativamente a todos os recursos humanos afetos
a prestacdo de servicos objeto do presente caderno de encargos, correndo por sua conta os

encargos que resultem do cumprimento de tais obrigacdes;
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i) O adjudicatdrio devera acautelar, em conformidade com as disposicGes legais e regulamentares
aplicaveis, a vida e a seguranca dos recursos humanos afetos a prestacdo de servigos;

j) O adjudicatario é ainda obrigado a cumprir com as disposi¢cdes e imposi¢Ges relativas a gestdo
ambiental da entidade adjudicante;

k) Aplicar todas as medidas sanitarias recomendadas pelas autoridades competentes, relacionadas
com pandemia de COVID-19, e;

I) Envidar todos os esforcos de forma a garantir a afetacdo aos servicos de recursos humanos com
baixo risco de transmissdo do virus que provoca a COVID-19, através do recurso a testagem dos
primeiros.

2. No caso de negligéncia do adjudicatario no cumprimento das obrigacdes estabelecidas nos nimeros
anteriores, a entidade adjudicante pode tomar, a custa daquele, as providéncias que se revelem necessdrias,
sem que tal facto diminua as responsabilidades do adjudicatario.

3. O adjudicatario responde, a qualquer momento, perante a entidade adjudicante, pela inobservancia das
obrigacGes previstas nos nUmeros anteriores, relativamente a todos os recursos humanos afetos a prestacao

dos servigos objeto do presente caderno de encargos.

Artigo 212
Equipa a afetar ao contrato

1. A equipa a afetar ao contrato, com as ressalvas dos nimeros seguintes, integrara elementos com os
perfis adequados as fun¢bes aqui em causa, reservando-se a entidade adjudicante ao direito de
acompanhar com recurso a elementos seus, junto da equipa do adjudicatario a afetar ao contrato, o
desenvolvimento dos trabalhos, de forma a garantir a correta integracdo desta ultima nas
especificidades da APNATO.

2. Durante a execug¢do do contrato, o adjudicatdrio deverd comunicar de imediato a entidade
adjudicante qualquer alteragdo que pretenda levar a cabo na equipa a afetar ao presente contrato.

3. Em caso de substituicdo definitiva de algum elemento da equipa, o novo elemento deve reunir, o
mesmo nivel de experiéncia do elemento substituido, podendo a Assembleia da Republica recusar ou
solicitar a substituicdo dos elementos da equipa que, em cada uma das fun¢des, ndo correspondam

ao perfil, ou ndo reinam as qualificagcdes especificas para o seu exercicio.
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Sem prejuizo do referido nos nimeros anteriores, a entidade adjudicante reserva-se ao direito de
fundamentadamente propor a exclusdo de um ou mais elementos da equipa a afetar a este contrato,
decisdo que se devera ter por definitiva e ndo sindicavel.
O adjudicatario devera afetar ao contrato a celebrar uma equipa de trabalho com a dimensdo minima
prevista no anexo |, a qual devera ter o seguinte perfil:

a. Ser fluentes em inglés, francés e portugués;

b. Demonstrar boa capacidade de comunicacao;

c. Ser proativa;

d. Ter sentido de responsabilidade, e;

e. Facilidade de adaptacdo a diferentes fun¢ées, num curto espaco de tempo.
O adjudicatdrio deverda designar em sede de proposta um coordenador para o contrato a celebrar,
com a funcdo de servir de interlocutor, junto da Assembleia da Republica, em todas as questées que
se mostrem necessarias em sede de execucdo contatual.
No caso de uma reunido/conferéncia se prolongar para além das horas definidas no anexo | do
presente caderno de encargos, ou de ser necessario a prestagdo de servigos em eventos/reunides
nao previstas neste anexo, o adjudicatdrio compromete-se a garantir mais horas de servicos, sendo a
sua remuneracao calculada no ambito da componente varidvel do presente contrato, prevista nos
artigos 4.2 e 5.2 do presente caderno de encargos.
Todos os colaboradores que integrem a equipa a afetar ao contrato deverdo ainda:

i. Observar as restri¢oes de segurancga definidas para as instalagdes onde decorrerdo as reunides
da APNATO;
ii. Observar estritamente os deveres de sigilo que impendem sobre o adjudicatdrio decorrentes do
presente CE, e;

iii. Comunicar ao adjudicatario de imediato qualquer alteragao no seu registo criminal.
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ANEXO |
Data | Venue IN OUT | Total | Pa | Totalh/ | Total JOB DESCRIPTION
Dia X diurnas h/noturna
04/out | Epic Sana 08:00 | 18:00 | 10 2 20 z Equipment Service

Team APNATO

05/out | Epic Sana 09:00 | 18:00 | 9 2 18 0 Equipment Service
Team APNATO
06/out | Epic Sana 09:00 | 18:00 | 9 2 18 0 Equipment Service
Team APNATO
07/out | Epic Sana 09:00 | 18:00 | 9 3 27 0 Equipment Service
Team APNATO
08/out | Epic Sana 10:00 | 19:00 | 9 2 18 0 Equipment Service
Team APNATO
08/out | Epic Sana 11:00 | 20:00 | 9 2 18 0 Equipment Service
Team APNATO
08/out | Epic Sana 08:30 | 18:00 | 9,5 38 0 HOST/INFORMATIO
N DESK
08/out | Epic Sana 08:30 | 17:30 | 9 1 9 0 APNATO DESK
08/out | Hotel D. 14:00 | 20:00 | 6 1 6 0 WELCOME DESK
Pedro
08/out | Hotel 14:00 | 20:00 | 6 1 6 0 WELCOME DESK
Marques
de Pombal
09/out | Assembleia | 07:30 | 19:00 | 11,5 | 3 33 15
da
Republica
09/out | Epic Sana 09:00 | 18:00 | 9 2 18 0 Equipment Service
Team APNATO
09/out | Epic Sana 10:00 | 19:00 | 9 2 18 0 Equipment Service

Team APNATO

09/out | Epic Sana 07:15 | 19:30 | 12,25 46 3 HOST/INFORMATIO
N DESK
09/out | Epic Sana 07:45 | 18:00 | 10,25 | 3 30 0,75 APNATO DESK
09/out | Hotel D. 07:15 | 21:00 | 13,75 | 1 13 0,75 WELCOME DESK apoio
Pedro AR
09/out | Hotel 07:15 | 21:00 | 13,75 | 1 13 0,75 WELCOME DESK apoio
Marques AR
de Pombal
10/out | Assembleia | 09:00 | 19:00 | 10 3 30 0
da
Republica
10/out | Epic Sana 10:00 | 19:00 | 9 2 18 0 Equipment Service
Team APNATO
10/out | Epic Sana 11:00 | 20:00 | 9 2 18 0 Equipment Service
Team APNATO
10/out | Epic Sana 08:30 | 18:00 | 9,5 38 0 HOST/INFORMATIO
N DESK
10/out | Epic Sana 08:30 | 18:30 | 10 3 30 0 APNATO DESK
10/out | Hotel D. 07:45 | 20:00 | 12,25 | 1 12 0,25 WELCOME DESK apoio
Pedro AR
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10/out | Hotel 07:45 | 20:00 | 12,25 | 1 12 0,25 WELCOME DESK apoio
Marques AR
de Pombal
11/out | Epic Sana 07:45 | 19:00 | 11,25 | 4 44 1 Equipment Service
Team APNATO
11/out | Epic Sana 07:45 | 19:30 | 11,75 | 1 11,5 0,25 HOST/INFORMATIO
N DESK
11/out | Epic Sana 08:30 | 18:00 | 9,5 3 28,5 0 HOST/INFORMATIO
N DESK
11/out | Epic Sana 07:45 | 18:00 | 10,25 | 1 10 0,25 APNATO DESK
11/out | Epic Sana 07:45 | 18:30 | 10,75 | 1 10,5 0,25 APNATO DESK
11/out | Hotel D. 07:45 | 09:00 | 5 1 0 5 WELCOME DESK
Pedro
11/out | Hotel 07:45 | 09:00 | 5 1 0 5 WELCOME DESK
Marques
de Pombal
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